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I.  Procedura postgpowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan w szkole.
Il.  Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoty

(ostre narzegdzia np. noz, zyletka, kastet itp.).

Wykaz procedur:

Ill.  Postegpowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajagcego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikdw, nauczyciela, glosne rozmowy,
spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

IV. Postgpowanie w sytuacji naruszenia nietykalno$ci osobistej nauczyciela
lub pracownika szkoly. (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie
karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezgcego
do nauczyciela lub pracownika szkoty).

V. Postgpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wtasnosci.

VI.  Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.

VIl.  Procedura w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoty znajduje si¢
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow.
VIIl.  Procedura w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancje

przypominajaca wygladem narkotyk oraz postgpowanie w przypadku podejrzenia,
Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajace narkotyk.

IX.  Postgpowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

X.  Procedura postgpowania w przypadku kradziezy.

XI.  Procedura postgpowania sytuacji wypadku w szkole lub na terenie szkoty.
XIl.  Procedura postepowania w przypadku incydentu bombowego.
XIl.  Procedura postgpowania w przypadku zamachu samobojczego lub proby

samobojczej ucznia.

XIV.  Procedura postgpowania w przypadku Zaloby po $mierci ucznia (za wyjatkiem $mierci
samobojczej).

XV. Procedura postgpowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania
o $mierci ucznia.

XVI.  Procedura dotyczgca wykorzystania zapisOw z monitoringu szkolnego
XVII.  Procedura postepowania w przypadku wtargniecia na teren szkoly aktywnego zabojcy.
XVIII.  Procedura reagowania w przypadku cyberprzemocy

XIX.  Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole
XX.  Procedura kontaktowania si¢ z mediami na terenie szkoty w sytuacjach kryzysowych
badz wynikajacych z innych zdarzen
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W opracowanych procedurach przyjeto nastepujace sformutowania i definicje:

Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nast¢pujace zachowania:

celowe uzywanie przemocy fizycznej, np. popychanie, bicie

stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i1 innych — posiadanie i uzywanie
niebezpiecznych przedmiotow (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki,
kije, itp.) oraz niebezpiecznych substancji

wulgarne zachowanie, lekcewazacy i arogancki stosunek do uczniow i pracownikow
szkoty,

nierespektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty,

wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do przemocy fizycznej, uzywanie wulgarnego
1 obrazliwego jezyka

dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wtasnosci.

Przez stosowanie przemocy rozumie si¢:

powtarzajace si¢ akty przemocy psychicznej i fizycznej,
ciggle zastraszanie,
zjawisko ,,fali”.

Pamietaj! —wszyscy jesteSmy odpowiedzialni za nasze bezpieczenstwo!
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Procedura postepowania na wypadek wystapienia agresywnych zachowan w szkole

Aagresja fizyczna

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoly, ktory zaobserwowat atak
agresji fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania.
Pracownik szkoty powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom
agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glosno,
stanowczo, uzywaé krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadbac
o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

e Nalezy powiadomi¢, pedagoga/psychologa, dyrektora szkoty, wychowawce oraz rodzicow
(opiekunow prawnych) agresora i ofiary.

e W przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomny) — nauczyciel, pielggniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez
uzyskania zgody rodzicow (opiekunéw prawnych).

e Opicke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

e Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

e Dyrektor szkoly dokonuje oceny zagrozenia i podejmuje decyzje o rodzaju interwencji,
w tym o wezwaniu policji.

e Pedagog/psycholog i wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy =z rodzicami
(opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzaja
notatke, ktorg zobowigzani sg podpisa¢ wszyscy uczestniczacy w spotkaniu.

e Pedagog/psycholog udziela pomocy psychologiczno - pedagogicznej ofierze przemocy,
wskazuje, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi.

e W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora - szkota kieruje sprawe¢ na
policje, od postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora
stosuje si¢ konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

Agresja stowna

e Nalezy bezzwlocznie podja¢ dzialania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska.

e Nalezy powiadomi¢ wychowawceg klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.

e Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na
celu wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowg z ofiarg 1 agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno. Nie nalezy konfrontowa¢ obu stron. Z rozmoéw sporzadza si¢
notatke, ktora zobowigzani sg podpisa¢ wszyscy uczestniczacy w spotkaniu.

e Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okoliczno$ci zdarzenia, ustala wraz ze sprawcg form¢ zadoscuczynienia.
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e O zaistnialym =zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opiekunow prawnych
uczestnikow zdarzenia.

e W przypadku agresji poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez §wiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie
agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania
w podobnych przypadkach. W razie potrzeby obejmuje si¢ ich rowniez pomocg
psychologiczno-pedagogiczna.

e W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popelieniu przestepstwa
$ciganego z urzgdu lub przestgpstwa $ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest policja.

e Wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

W sytuacjach nieobjetych niniejsza procedurg decyzje o podjeciu stosownych dziatan
podejmuje dyrektor szkoty.

1. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonvch na terenie szkoly
(ostre narzedzia np. néz, zvletka, kastet itp.)

Wszyscy pracownicy szkoty zobowigzani sg do:
1. Naklaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu,
2. Powiadomienia wychowawcy klasy.
3. Dzialania w imieniu wychowawcy klasy w przypadku jego nieobecnosci

Wychowawca:

1. Podejmuje dziatania by odizolowac ucznia od pozostalych osob w celu zapewnienia

im bezpieczenstwa

2. W przypadku odmowy za strony ucznia do oddania przedmiotu powiadamia
natychmiast dyrektora szkoty

3. Wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych w celu powiadomienia ich o czynie i1 jego
konsekwencjach

4. Obniza ocen¢ z zachowania

5. Sporzadza odpowiedni zapis w dzienniku lekcyjnym

Dyrektor:
1. Wzywa policj¢ jezeli uznaje zZe jej interwencja jest konieczna
2. Wnhnioskuje o przeprowadzenie rewizji przez policj¢ w obecnosci rodzicow/opiekundow
prawnych ucznia (dotyczy ucznia niepeinoletniego)
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I11l1. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji

(wulgarne zachowania w stosunku do réowiesnikow, nauczyciela, slosne rozmowy,

spacery po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela).

Nauczyciel:
1. Zwraca uwage na niewtasciwe postepowanie ucznia.
2. Podejmuje dziatania przywracajace uspokojenie sytuacji w klasie.
3. W przypadku braku reakcji ze strony uczniéw informuje o dalszych konsekwencjach.
4. Powiadamia wychowawce klasy.
Wychowawca:
1. Przeprowadza rozmowe w celu zwrdcenia uwagi na niewlasciwe zachowanie i jego
dalsze konsekwencje zgodne ze Statutem Szkoty.
2. W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwosci udziela
upomnienia i sporzadza odpowiednig notatke w dzienniku szkolnym.
3. W kazdym przypadku, powiadamia rodzicow(prawnych opiekundéw).
4. W przypadku braku reakcji na interwencje, powiadamia pedagoga i dyrekcje szkoty.
5. Obniza ocen¢ z zachowania.

1V. Postepowanie w  svytuacji naruszenia nietykalnosSci osobistej nauczyciela

lub pracownika szkoly (obelzywe wyzwiska, grozby, opluwanie, przyczepianie

karteczek, rzucanie przedmiotami, agresja fizyczna, zabranie przedmiotu nalezacego

do nauczyciela lub pracownika szkoly).

Nauczyciel/pracownik szkoly powiadamia wychowawce lub pedagoga o zaistnialym

incydencie.
Wychowawca :

1. Powiadamia dyrektora szkoty

2. Sporzadza odpowiednig notatke¢ w dzienniku

3. Obniza oceng ze sprawowania

4. Powiadamia rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia
Dyrektor:

1. Udziela nagany

2.

Powiadamia policj¢ i/lub sad rodzinny w przypadku incydentu, ktéry si¢ powtarza
pomimo zastosowania srodkoéw wychowawczych

V. Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci.

Pracownik szkoty:

1.

2.

Upomina sprawcoéw 1 stosownie do swoich mozliwosci powstrzymuje ich od dalszego
szkodliwego dziatania
Powiadamia wychowawce klasy
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Wychowawca:
1. Powiadamia dyrektora jezeli istnieje
konieczno$¢ ustalenia sprawcy zdarzenia poprzez zabezpieczenie dowodow i
przegladu monitoringu
2. Wzywa rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcow zdarzenia
3. Obniza oceng ze sprawowania

Dyrektor:
1. Wzywa policje w przypadku duzej szkody
2. Podejmuje wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciggniecie
konsekwencji materialnych wobec rodzicow/opiekunéw prawnych sprawcow
lub  w celu odpracowania szkody.

VI. Procedura postepowania w_przvpadku uzyskania informacji, ze uczen, Kktory
nie_ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub_innych $rodkéw w celu wprowadzenia sie
w_stan _odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania Swiadczace
0 demoralizacji.

Nauczyciel powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W  przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postgpowania, rodzicow za$§ bezwzglednie
do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zZrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, w sytuacji gdy, szkola wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki
oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok
postepowania lezy w ich kompetencji.

W przypadku, jesli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt
18 lat, a nie jest to udziat w dziatalnos$ci grup przestepczych, czy popelnienie przestepstwa,
to postepowanie nauczyciela jest okreslone przez wewnetrzne dodatkowe regulaminy szkoty.
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VII. W przyvpadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje sie uczen
bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotvkow powinien podjaé nastepujace
kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. W razie koniecznosci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie
zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie
ratunkowe.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundéw, ktérych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw(prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci.

6. Dyrektor szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwos$ci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien, na czas niezbgdny do wytrzezwienia (maksymalnie
do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad
rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

8. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu Iub narkotykéw na terenie szkoly, to dyrektor szkoty
ma obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu
rodzinnego.

9. W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje nagang

VIIl. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotvyk powinien podja¢ nastepujace kroki oraz_postepowanie
w_przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie substancje przypominajaca
narkotyk.

W _przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajacg
wygladem narkotyk powinien podja¢ nastepujace kroki
1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci, w obecno$ci drugiej osoby zabezpiecza
substancj¢ przed dostgpem do niej 0s6b niepowotanych oraz ewentualnym jej
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

2. O zaistniatym fakcie informuje dyrektora szkoty, ktory ma obowigzek wezwac policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

8
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Postepowanie  w_ przypadku podejrzenia, ze uczeh posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotvk.

Nauczyciel:
1. Powiadamia dyrekcje szkoty.

2. W obecnosci innej osoby(wychowawcy, dyrekcji) ma prawo zazadac, aby uczen
przekazal mu podejrzang substancje, pokazatl zawarto$¢ torby itp. Nauczycielowi nie
wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszuka¢ odziezy ani torby ucznia — jest to
czynnos¢ zastrzezona dla policji.

Wychowawca:
1. Powiadamia o zaistniatym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i wzywa
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.
2. Wraz z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe¢ 2z wuczniem 1 jego
rodzicami/opiekunami prawnymi.
3. Udziela uczniowi nagany i obniza ocen¢ z zachowania
4. Sporzadza notatke z przebiegu zdarzenia w dzienniku lekcyjnym

Dyrektor:
1. Wzywa policje
2. W przypadku, gdy wuczen odmawia oddania substancji—policja w obecnosci
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia przeprowadza rewizjg.
3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, przekazuje
Jja niezwtocznie policji.
4. Sporzadza lub zleca sporzadzi¢ notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia

IX. Postepowanie w przypadku stwierdzenia palenia tytoniu przez ucznia.

Pracownik szkoty:

1. Zglasza incydent wychowawcy klasy.

Wychowawca:

1. Powiadamia o fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.

2. Przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca i1 profilaktyczng — powiadamia ucznia
W obecnosci rodzicow o konsekwencjach zdrowotnych i prawnych palenia przez
osoby niepelnoletnie.

3. Udziela upomnienia i wycigga konsekwencje poprzez przyznanie punktow ujemnych
z zachowania
4. Sporzadza odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

X. Procedura postepowania w przypadku Kkradziezy.

Pracownik szkoty informuje wychowawcg lub pedagoga.

Wychowawca/pedagoq:
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1. Przeprowadza rozmowe¢ 2z o0sobg
poszkodowang w obecnosci pedagoga

2. Przeprowadza rozmowg, w obecno$ci pedagoga, z osoba podejrzana o dokonanie
kradziezy, informujac o konsekwencjach famania norm spotecznych oraz o grozacych
konsekwencjach prawnych.

3. Fakt kradziezy dokumentuje sporzadzajac notatke sluzbowa oraz zapis w dzienniku
szkolnym

4. Powiadamia rodzicéw/opiekunéow prawnych uczniow celem ustalenia odpowiednich
metod i form wychowawczych.

5. W stosunku do ucznia / ucznidéw wycigga konsekwencje w oparciu o regulaminy
szkolne.

6. Informuje dyrektora szkoty.

Dyrektor:

Wzywa policje o ile problem nie zostal rozwigzany w szkole badZz uczniowie / ich rodzice
odmawiajg wspotpracy.

UWAGA: W celu wyjasnienia zdarzenia mozna wykorzysta¢ zapisy monitoringu —
postgpowanie wg procedury nr XVI.

Xl. Procedura postepowania w sytuacji wypadku w szkole lub na terenie szkoly.

Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski nalezy:

1. Niezwlocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzieli¢ poszkodowanemu
pierwszej pomaocy.

2. Doprowadzi¢ poszkodowanego do gabinetu pielegniarki szkolnej, zawiadamiajac
zaraz potem dyrektora (wicedyrektora).

3. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg-prosi o nadzoér nad swoja klasg kolege

uczacego w najblizszej sali.

4. Jesli gabinet pielegniarki szkolnej jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi (wicedyrektorowi), ktory bierze odpowiedzialno$¢ za udzielenie pomocy.

5. Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia
lub urzadzen-miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

6. Jesli wypadek zdarzylby si¢ w godzinach wieczornych (podczas zaje¢ dodatkowych,
itp.)-gdy nie ma dyrektora (wicedyrektora szkoly)-nauczyciel decyduje sam
0 postepowaniu.

W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe oraz telefonicznie dyrektora,
nastepnie zawiadamia rodzicéw. Jesli wypadek zdarzytby si¢ w czasie wycieczki (biwaku)-
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwlocznie:
1. Rodzicow
2. Pracownika bhp
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3. Spotecznego inspektora pracy
4. Organ prowadzacy szkote
5. Radg rodzicow

O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie policje,
prokuratora i kuratora oswiaty. Ponadto o wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatrucia
zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.
Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

XIl. Procedura postepowania w przypadku incydentu bombowego.

Zainteresowania i uwagi w zwigzku z problemem terroryzmu wymagaja rzucajace si¢ w oczy
lub po prostu nietypowe zachowania 0sob, pozostawione bez opieki przedmioty typu teczki,
paczki itp., osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku, samochody,
a w szczeg6lnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach.

Dotyczy wszystkich pracownikéw szkoty:
1. Bezwzglednie poinformowaé¢ o nietypowych, podejrzanych sposobach zachowania
stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo obiektu, Straz miejska lub Policjg.
2. Zapamigtaé, gdzie znajdujg si¢ klatki schodowe i wyj$cia ewakuacyjne.

3. Zawiadamiajac policj¢ nalezy podaé nastgpujace informacje: rodzaj zagrozenia
i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany
przedmiot). Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

4. Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

5. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwacé stluzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-
kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

6. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

7. Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotyka¢ ! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac spokdj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
I bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej
pracy, nalezy je opuscié, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.)

9. Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki 1 komorki
organizacyjne policji.

XIIl. Procedura postepowania w przypadku przewidywanego zamachu samobodjczego

lub préby samobédjczej ucznia.

Dotyczy kazdego nauczyciela i pracownika szkoty:
1. Dziatania uprzedzajace, zapobiegawcze:

e omowienie problematyki na forum Rady Pedagogicznej,

11
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e upowszechnienie procedur przewidywania zamachow samobdjczych
(np. list sprawdzajacych),

e monitorowanie stanu psychicznego uczniow, reagowanie na symptomy 0strego,
chronicznego stresu, objawy depresji.
2. Dzialania interwencyjne:

e ustal i potwierdz rodzaj zdarzenia,

e nie pozostawiaj ucznia samego,

e usun wszystko, co moze utatwic realizacj¢ zamiaru,

e bez rozglosu przeprowadz ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce,

e zbierz wstegpnie informacje o okolicznosciach zdarzenia,

e wezwij pomoc (pogotowie, policje, straz) jesli potrzeba,

e zadbaj, zeby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,

e towarzysz uczniowi -jestes dla niego wazny,

e zawiadom Dyrekcje Szkoty

e dokonaj szybkiej oceny zagrozen, np. wg klucza — nastgpnie postepuj wedtug
zasad ponizej:

RYZYKO UMIARKOWANE,
NP. UCZEN MOWI O SAMOBOJSTWIE, NIE MOWI JAK TO ZROBI, NIE BYLO
WCZESNIEJSZYCH PROB.

DUZE RYZYKO,
NP. WYSTAPILY CZYNNIKI PRZEDWYPADKOWE, UCZEN MOWI JAK TO
ZROBI, BYLY WCZESNIEJSZE PROBY.

EKSTREMALNE RYZYKO,
NP. WYSTAPILY WSKAZNIKI PRZEDWYPADKOWE, UCZEN DOKONAL
SAMOOKALECZENIA, PODJAL PROBE NIEUDANEGO ZAMACHU
SAMOBOJCZEGO LUB INNE DZIALANIA ZAGRAZAJACE ZDROWIU LUB
ZYCIU.
e nauczyciel zawiadamia wychowawce 1 pedagoga szkolnego, informuje
o wynikach swojej oceny sytuacji (ryzyka); w razie potrzeby podejmuje
niezwlocznie dzialania w celu ratowania zycia i zdrowia poszkodowanego

w szczeg6lnosci wzywa odpowiednie stuzby oraz zapewnienia w miare
mozliwos$ci opieke psychologa.

e wychowawca powiadamia rodzicéw / opiekundw prawnych.

e dyrekcja szkoty dokonuje wyboru priorytetow i ustala strategi¢ dzialania
uzalezniajac ja sytuacji.

e chron ucznia przed zbednymi czynnikami stresujagcymi (np. kontaktem
z mediami, $§wiadkami, itp.)

12
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XI1V. Procedura postepowania w przypadku zaloby po Smierci ucznia (za wyjatkiem Smierci

samobojczej).

1. Dzialania uprzedzajace:

e omowienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogicznej,
e omowienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu
pourazowego na forum Rady Pedagogiczne;j.
2. Dzialania interwencyjne:

e poinformuj nauczycieli, wychowawcow,
e przypomnij zasady dyskusji z wuczniami, uwzgledniajac elementy
odreagowania-na godzinach wychowawczych i innych lekcjach,
¢ poinformuj ucznidéw na forum klasy,
e stworz mozliwos$¢ uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.
3. Dzialania naprawcze:

e ocen potrzeby -monitoruj stan psychiczny ucznidw ze szczegdlnym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwrd¢ uwage na uczniow,
u ktorych stwierdzasz szczeg6lnie ostry lub chroniczny przebieg reakcji,

e skonsultuj sytuacje¢ z pedagogiem lub specjalista z PPP,

e ulatw kontakt ze specjalistami z placOwek wsparcia zewngtrznego.

XV. Procedura postepowania nauczycieli w przypadku koniecznosci zawiadamiania
o Smierci ucznia. Dotyczy wychowawcy klasy i osoby wspierajacej dzialania
wychowawcy (pedagoga, wicedyrektora lub dyrektora; ostatecznie innego nauczyciela
szkoly do ktérego ma zaufanie)

1. Powiadamianie o $mierci zawsze powinno si¢ odbywac ,.twarzg w twarz”.
2. Prawidlowe powiadomienie o $mierci musi spetni¢ nastepujace warunki:

e dostarczy¢ niezbedne informacje,

e udzieli¢ pierwszego wsparcia rodzinie,

e ochroni¢ godnos$¢ oraz dokaza¢ szacunek wobec ofiary jak i powiadamianej
rodziny.

3. Powiadomienie powinno odby¢ si¢ w czasie mozliwie jak najkrotszym
od ustalenia tozsamosci ofiary i ustalenia tozsamosci 0sob jej najblizszych.

4. Przed powiadomieniem nalezy zebra¢ informacje o relacjach ofiary z osoba
powiadamiang, o stanie zdrowia osoby powiadamianej (zwlaszcza choroby serca,
krazenia, cukrzyca itp.), ktore sg istotne do przewidywania sposobu reakcji osoby
powiadamianej. Osoby powiadamiane mogg reagowa¢ w sposob bardzo emocjonalny.

5. Moga potrzebowac pierwszej pomocy. Warto przygotowac sobie wsparcie pogotowia
medycznego, zeby méc umozliwi¢ w razie potrzeby natychmiastowa interwencje
lekarska.

6. Powiadomienie o $mierci powinno odbywac¢ si¢, przez co najmniej dwie osoby. Jedna

udziela informacji, druga zas obserwuje reakcje osoby powiadamianej. Powiadomienie
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powinno odby¢ si¢ na terenie przyjaznym osobie powiadamiane;.

7. Zawiadomienie powinno by¢ mozliwie jak najprostsze. Powinno si¢ wyrazié
wspolczucie, zrozumienie.

8. Trzeba by¢ przygotowanym na udzielenie wszystkich informacji, jakich bedzie
wymagata osoba powiadamiana. Osoby te czesto czujg potrzebe dowiedzenia si¢
szczegotow dotyczacych $mierci bliskiego, okolicznosci itp. (jak, w jaki sposob, kiedy,
gdzie). Udzielane informacje powinny by¢ proste i zwiezte. Nalezy unikaé
drastycznych  szczegétow 1 informacji  niepotrzebnych, odnoszacych sig¢
do drugorzednych elementdw sprawy.

9. Nalezy skupi¢ si¢ na udzieleniu pomocy i wsparcia rodzinie zmartego.

10. Nie nalezy, po zawiadomieniu o $§mierci, zostawi¢ rodziny i bliskich zmartego samych,
bez opieki. Powinien zosta¢ pracownik szkoty lub psycholog tak dlugo, az minie
pierwsza reakcja - szok lub pojawiaja si¢ osoby bliskie np. czlonkowie rodziny,
znajomi, przyjaciele. Nalezy poda¢ swoje dane kontaktowe (telefon, ewentualnie
adres), aby udzieli¢ informacji lub/ 1 wsparcia, w razie potrzeby. Aby rodzina ofiary
nie czula si¢ osamotniona, nalezy poda¢ adresy instytucji udzielajacych wsparcia.

11. Jezeli rodzina zmarlego nie znajduje si¢ w miejscu zamieszkania, nalezy powiadomic
sasiadow o potrzebie kontaktu z rodzing (powodem jest wydarzenie nadzwyczajne,
interwencja z udziatem lekarza itp.), natomiast nie nalezy udziela¢ szczegdtowych
informacji sasiadom, nie nalezy wspomina¢ o $mierci, aby to nie oni zawiadomili
rodzing zmarlego.

12. W realiach szkolnych rodzina nie powinna dowiadywa¢ si¢ o $mierci ucznia
z mediéw lub od osob trzecich. Obowiagzek informowania lezy po stronie personelu
szkoty, dyrekcji.

13. Absolutnie unika¢ nalezy powierzania zadania informowania o $mierci dzieciom lub
nastolatkom.

XVI1. Procedura dotyczaca wykorzystania zapisoOw z monitoringu szkolnego.

Zasady wykorzystania zapisow z monitoringu dla realizacji misji wychowawczej szkoly
w Zespole Szkél Ponadpodstawowych Nr 2 w Belchatowie funkcjonuje system wizyjnego
monitoringu szkolnego. System ten stanowi integralny element zapewniajacy realizowanie
zadan szkoty, a w szczegdlnosci ma stuzy¢ podnoszeniu bezpieczenstwa na terenie placowki
1 wokot niej.
1. Zapisu z sytemu monitoringu szkolnego wykorzystuje si¢ w szczegdlnosci w celu
wyeliminowania przejawow zachowan niepozadanych.
2. Informacje wuzyskane na podstawie nagran z monitoringu beda podstawa
do wyciagnigcia konsekwencji wobec o0soOb postepujacych wbrew obowigzujacym
w szkole regulaminom i ogdélnym zasadom prawa. Zachowania, o ktdorych mowa
powyzej rozumiane s3 jako m. in. kradzieze, dewastacje mienia, zastraszanie,
przejawy agresji fizycznej, wejscie na teren szkoty os6b niepowotanych z zewnatrz,

zagrozenia zwigzane z uzywkami,)
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3. Dyrektor szkolty ma wglad do materiatow z nagran i to on, badz inny upowazniony
przez dyrektora pracownik szkoty, kazdorazowo decyduje o udostepnieniu zapisu
z kamer.

4. Dalsze postepowanie na podstawie materiatow z nagran odbywa si¢ zgodnie
z procedurami wewnatrzszkolnymi.

5. Materialy z nagran mozna przeglada¢ tylko na terenie szkoty, w szczegdlnych
sytuacjach nagranie moze zosta¢ przekazane policji do dalszego postepowania.

6. Wybrane materialty z monitoringu wizyjnego mozna wykorzysta¢ do prezentowania
przyktadow réznorodnych negatywnych zachowan w celu prewencji. Materiaty,
o ktérych mowa muszg zosta¢ poddane zabiegom technicznym, tak aby osoby, w nich
si¢ pojawiajace byly anonimowe, w przypadku uzyskania pisemnej zgody rodzicéw
(prawnych opiekunow), pelnoletniego ucznia, lub innych oséb pojawiajacych sie
w materiatach, zabiegi techniczne nie musza by stosowane.

XVII. Procedura postepowania w przypadku wtargniecia na teren szkoly aktywnego
zabdjcy.

Ponizsza procedura odnosi si¢ do wszystkich osob znajdujacych si¢ na terenie szkoty,
m.in. do dyrekcji szkoly, nauczycieli, pracownikdéw administracji, uczniéw i innych osob.

Dziatania:

1. Ostrzez innych sygnatem alarmowym (4 kréotkie dzwonki).
Nie lekcewaz ostrzezenia.
Zamknij drzwi pomieszczenia, w ktorym si¢ znajdujesz!

o

Zabarykaduj wejscie, wykorzystaj w tym celu meble i1 inny sprzet, ktory jest
ci dostepny!

Schron si¢ w miejscu bezpiecznym!

Zawiadom policje!

Zachowaj cisze!

Zgas $wiatto!9.Wylacz/wycisz telefon!

© oo NG,

Po przybyciu stuzb ratunkowych:

Nie jeste$ pewien? Nie otwieraj!

Wykonaj polecenia stuzb!
e Trzymaj rece w sposob widoczny dla funkcjonariuszy!
Biegnij do bezpiecznej strefy!

W przypadku konfrontacji z napastnikiem, jesli nie mozesz zastosowa¢ powyzszej procedury
,blagaj o lito$¢”, w ostatecznosci walcz.
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XVIIIl. Procedura reagowania w przypadku cyberprzemocy

Cyberprzemoc —przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéownie
Internetu oraz telefonow komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to negkanie, straszenie,
szantazowanie z  uzyciem  sieci, publikowanie [lub  rozsylanie oSmieszajgcych,
kompromitujgcych informacji, zdje¢ , filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod
kogos wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sq
glownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, stromy internetowe, blogi, serwisy
spolecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS.

e Kazda osoba, ktora podejrzewa lub ma pewno$¢ o zaistnieniu cyberprzemocy ma
obowigzek zglosi¢ ten fakt wychowawcy klasy, pedagogowi / psychologowi, ewentualnie
innemu nauczycielowi, ktory ma obowigzek zglosi¢ sprawe pedagogowi / psychologowi.
Przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, $wiadka (np. innego
ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo,
przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystuchaé¢ osoby zglaszajacej
i okazac jej wsparcie. Podzickowac za zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

e Pedagog / psycholog i dyrektor Szkoty wraz z wychowawca ofiary lub/i sprawcy
dokonuja analizy zdarzenia i1 planuja dalsze postgpowanie. W kazdej sytuacji w trakcie
ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i rangg¢ szkody,
jednorazowos¢ /powtarzalno$¢ ). Nalezy unika¢ dzialan, ktére moglyby wtornie
stygmatyzowac ofiarg lub sprawce. Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje
znamiona cyberprzemocy, Czy jest np. niezbyt udanym Zzartem (wtedy trzeba podjac
dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan
W strong cyberprzemocy).

e Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢
kopi¢ materiatdéw, zanotowacé date 1 czas otrzymania materialow, dane nadawcy, adresy
stron www, histori¢ potaczen , etc.). W trakcie zbierania materialdéw nalezy zadbac
0 bezpieczenstwo osdb zaangazowanych w problem.

e Nalezy obja¢ pomocg psychologiczng - pedagogiczng uczestnikow zdarzenia. W razie
koniecznos$ci udzielenia specjalistycznej pomocy ofierze lub sprawcy cyberprzemocy,
uczen bedzie skierowany do Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej.

e O sytuacji stosowania cyberprzemocy powiadamiani s rodzice uczniéw, zardbwno ofiary,
jak i sprawcy.

e Sprawca cyberprzemocy ponosi kare, zgodnie z postanowieniami Statutu Szkoty.

e Z przeprowadzonych dzialan, w tym z rozméw z ofiara, sprawcg, Swiadkami i rodzicami
ucznioéw, sporzadza si¢ notatke stuzbowa, podpisang przez uczestnikow spotkan.

e W przypadku, kiedy nieznany jest sprawca cyberprzemocy, Szkota w porozumieniu
z rodzicami ofiary, zglasza sprawe na Policje.
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e Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscig
zaangazowania policji 1 sadu rodzinnego. Dyrektor Szkoty powinien powiadomic
odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny lub policje), gdy wykorzysta wszystkie dostepne
srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje ze statutu wobec ucznia
1 interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow
(np. nie ma zmian postawy ucznia).

e Kontaktu z policja wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato naruszone prawo
(np. grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie
nagich zdje¢). Za zgloszenie odpowiada Dyrektor Szkoty.

e W sytuacjach wystagpienia cyberprzemocy nieobjetych niniejsza procedura, decyzje
o podjeciu stosownych dziatan podejmuje Dyrektor Szkoty.

XIX. Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole

1. Opieke nad uczniem przewlekle chorym lub z niepelnosprawnos$cia w szkole sprawuje
pielggniarka Srodowiska nauczania i wychowania.

2. W celu zapewnienia wilasciwej opieki nad uczniami przewlekle chorymi lub
z niepetnosprawnoscia w szkole pielggniarka Srodowiska nauczania i wychowania
wspolpracuje z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, rodzicami, pelnoletnimi
uczniami oraz dyrektorem i pracownikami szkoty.

3. Wspolpraca, o ktorej mowa w ust. 2, obejmuje wspolne okres§lenie sposobu opieki nad
uczniem dostosowanego do stanu jego zdrowia w sytuacji koniecznos$ci podawania lekow
oraz wykonywania innych czynnosci podczas pobytu w szkole.

4. W celu zapewnienia uczniowi podczas pobytu w szkole odpowiedniej opieki, odzywiania
oraz stosowania adekwatnych do rozwoju psychoruchowego sposobow postepowania,
rodzic przekazuje dyrektorowi szkoty uznane przez niego za istotne dane o stanie zdrowia,
stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym ucznia.

5. Podawanie lekdw podczas pobytu ucznia w szkole przez pracownikdéw szkoly moze
odbywac¢ si¢ wylacznie za ich pisemna zgoda oraz na podstawie upowaznienia przez
rodzica.

6. W przypadkach wystapienia u ucznia objawow choroby przewlektej nalezy powiadomic
pielegniarke sSrodowiska nauczania i wychowania.

7. W przypadku nieobecnos$ci pielegniarki $rodowiska nauczania i wychowania nalezy
wezwac zespdt ratownictwa medycznego, powiadomi¢ rodzica ucznia oraz dyrektora
szkoty

Niezaleznie od powyzszych zalecen zastosowanie majg zasady udzielania pierwszej pomocy
w nagtych przypadkach.
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Zalacznik nr 1 do procedury Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Opracowana dla...........cooiiiiiiiii e uczniakl. .............

9. W przypadku zaostrzenia objawow lub zagrozenia zdrowia szkola niezwlocznie informuje
1 w miar¢ potrzeby wzywa:
» rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia (imi¢, nazwisko, adres, tel. kontakt.)

B INNG 0SODE (J.W.) 1ttt ettt e e
» pogotowie ratunkowe — w przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nie moze
bezzwlocznie odebra¢ dziecka ze szkoty w celu udzielenia mu pomocy medyczne;.
10.Wszyscy pracownicy szkoty sa zobowigzani do bezwzglednego stosowania niniejszej
procedury.

miejscowos¢ i data (podpisy dyrektora i rodzica)

e Zesp6t Szk6t Ponadpodstawowych Nr 2
= im. Romualda Traugutta w Betchatowie



y’
S —— Zesp6t Szk6t Ponadpodstawowych Nr 2
T e == im. Romualda Traugutta w Betchatowie

Zalacznik nr 2 do procedury Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole

UPOWAZNIENIE RODZICOW DO PODANIA LEKOW DZIECKU Z CHOROBA
PRZEWLEKLA PRZEZ PRACOWNIKA SZKOLY

(imi¢ i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego dziecka)

upowazniam Panig/Pana .............cocuiiiiiiiiiieciic e s
(imi¢ 1 nazwisko nauczyciela/ pracownika)
Do podawania IeKU: ..ot e

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Do upowaznienia dotaczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o konieczno$ci podawania leku.

miejscowos¢ 1 data (imig¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego dziecka)

Zalacznik nr 3 do procedury Sprawowanie opieki nad uczniem przewlekle chorym w szkole

ZGODA NAUCZYCIELA/ PRACOWNIKA SZKOLY NA PODANIA LEKOW DZIECKU
Z CHOROBA PRZEWLEKLA

(imi¢ 1 nazwisko nauczyciela/pracownika)

Wyrazam zgodg na podanie dZIECKU ...........cecviieiiiieiiiiciieee e e e
(imig i nazwisko ucznia)
LU e

(nazwa leku, dawka, czestotliwo$¢ podawania/godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostalam(-em) poinformowany o sposobie podania leku/ wykonania
czynnosci medycznej.

miejscowos¢ i data (imig¢ 1 nazwisko nauczyciela/ pracownika szkoty)
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Zespo6t Szkét Ponadpodstawowych Nr 2
== im. Romualda Traugutta w Betchatowie
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XX. Procedura kontaktowania si¢ z mediami na terenie szkoly w sytuacjach
kryzysowych badz wynikajacych z innych zdarzen

i
o

J
|

1. Dyrektor jest osoba, ktora decyduje o formie i tresci kontaktow z mediami. Kontaktuje si¢
Z nimi osobiscie.
2. Kiedy zachodzi potrzeba, dyrektor wyznacza inng osob¢ badz osoby do kontaktu

z mediami. Nikt z cztonkéw Rady Pedagogicznej ani z pracownikow szkoty, poza wskazang
osobg/osobami, nie udziela wywiadow.

3. Dyrektor lub wyznaczone przez niego osoby w formie oficjalnego komunikatu/wywiadu/
konferencji przekazuja pewne i sprawdzone informacje bez zbednej zwtoki.
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